
Ablaufplan

Bei den vorstehend genannten Zeitabläufen handelt es sich um Erfahrungswerte, die sich aus der Abwicklung der Spendenläufe in 
den letzten Jahren ergeben haben. Der Ablaufplan soll vor allem Schulen als Hilfestellung dienen, die den Spendenlauf erstmalig 
umsetzen, um wichtige Planungsschritte rechtzeitig zu organisieren.

Zeitangabe  Aufgaben  verantwortlich  erledigt

	 35 Tage bis zum Lauf Anmeldung zur Aktion per Fax 089-2189-653-89
  Bestätigung der Anmeldung und Erhalt des Passwortes für das online-Auswertungsprogramm sowie Versand Schule
  der umfangreichen Informationsmaterialien (Infos zu den SOS-Kinderdörfern und der Aktion, Plakate, 
  Präsentationen) an die Schule, Planung und Genehmigung der Strecke 

 21 Tage bis zum Lauf  Erste Information an die Lehrkräfte (Thema:Wir machen einen Spendenlauf), Vorlage s. Auswertungsprogramm  Schule

 20 Tage bis zum Lauf  Schülerdaten eintragen oder importieren  Schule

 16 Tage bis zum Lauf  Informationen für die SchülerInnen drucken (Vorlage s. Auswertungsprogramm) Schule

 14 Tage bis zum Lauf  Informationen und Sponsorenvereinbarungen an die SchülerInnen verteilen Schule
  Pressevorankündigung an die Regionalpresse (Vorlage s. Auswertungsprogramm)  

 7 Tage bis zum Lauf  Sponsorenvereinbarungen einsammeln. Information an die Lehrkräfte und Einteilung der Verantwortlichen Schule
  für Streckenposten, Musik, Getränke, Zielaufbau, Druck der Laufkarten, etc.  

 4 Tage bis zum Lauf  Eingabe der Sponsorengelder – je SchülerIn nur Gesamtbetrag pro gelaufener Runde! Schule
  Laufkarten an die KlassenleiterInnen geben zum Austeilen an die SchülerInnen  

 2 Tage bis zum Lauf  Klassenübersichtsliste für den Schaukasten erstellen (Ausdruck über Auswertungsprogramm) Schule
  Teilnehmerliste an die KlassleiterIn und eventuell im Klassenzimmer aushängen  

 Lauf-Tag  Eingabe der Runden, die jede/r SchülerIn zurückgelegt hat  Schule

 2 Tage nach dem Lauf  Urkunden ausdrucken Schule
  Eingabe der Spendengelder, die nicht „erlaufen“ wurden (Tageseinnahmen)
  Zweite Information an die Lehrkräfte (Vorlage s. Auswertungsprogramm)
  Pressenachbericht mit Nennung der Spendensumme an die Regionalpresse (Vorlage s. Auswertungsprogramm)  

 14 Tage nach dem Lauf  Einsammeln der Spendengelder durch die KlassenleiterInnen Schule
  Eingabe der Sponsoren, die eine Spendenquittung wünschen  


